國立岡山高級農工職業學校出租借校園場所
租借單位(人)因應嚴重特殊傳染性肺炎防疫及應變計畫(範本)

1、 租借單位(人)：
2、 活動名稱：
3、 活動時間：
4、 活動地點：
5、 活動對象與人數：
6、 活動防疫計畫(以下請詳實填寫防疫計畫)
· 設置防疫專責人員或小組(消毒組、醫護組、紀錄組…等)；
例：負責人：王O明


· 活動前準備
1、 風險評估。(租借單位(人)防疫風險自我評估表如附件一)
確認人員健康狀況，於活動開始前14天內，未有下列情形。
(1) 類流感、流感或新型冠狀病毒肺炎。
(2) 疑似上呼吸道症狀、胸悶胸痛、肺炎症狀。
(3) 發燒、畏寒、肢冷、關節痠痛等疑似流感或冠狀病毒之症狀。
(4) 具感染風險民眾追蹤管理機制之對象(即1.居家隔離2.居家檢疫3.自主健康管理)；未與前述對象者接觸過，及共同居住者亦無前述對象。
(5) 患有慢性疾病或自我評估健康狀況欠佳；其他高傳染性疾病之常見症狀。
2、 請參加人員均須簽署「健康聲明書」(交代旅遊史或接觸史如附件三)。
3、 參加人員須備妥口罩並全程配戴。
4、 租借單位(人)須掌握防護設施狀況與準備防疫用品：
(1) 確認活動場域洗手與衛生設施。
(2) 確認活動場域通風設備與狀況。
(3) 活動進行方式係以…………………(註：請詳述說明活動形式及防疫措施如何配合進行)辦理。
(4) 了解活動行程中所在地點之相關衛生單位或醫療機構相關位置及聯絡電話。
(5) 依活動規模評估所需防疫用品數量(如:口罩/額溫槍/消毒酒精….)，及防疫用品可提供及使用時機(如:口罩配戴/進場量溫/消毒酒精對象…..)。
5、 活動防疫措施之多元宣導：
(一)海報文宣。
(二)活動報名處。
(三)活動講義/手冊/上課簡報等明顯處。
6、 相關活動場地管理單位之場地管理規範能配合辦理，並獲同意完成場地借用程序。

· 活動中管控
1、 加強宣導：(一)活動現場明顯處張貼宣導品。(二)防疫專責人員不定時提醒。
2、 落實個人衛生防護與環境衛生：
(1) 勤洗手或使用乾洗手液或酒精進行消毒。
(2) 因應場地或活動進行等現況，調整或配合消毒及配戴口罩等必要措施。
(3) 室內場地不使用中央空調，打開窗戶及通風設備，維持空氣良好流通。
3、 所有參加人員量測體溫及健康狀況監測。
· 緊急處理：發現發燒、呼吸道症狀或腹瀉等症狀之人員，依下列進行處理。
(1) 請該參加人員均戴上口罩。
(2) 將該人員暫時留置於非人潮必經且空氣流通的空間。
(3) 若有上述症狀人員，活動即刻中止；並立即通知本校總務處 (分機217、249) 及教官室(分機282)。

· 活動畢善後
1、 場地清潔
(1) 場地恢復原狀並清潔，特別注意是否有使用過口罩、衛生紙等未正確丟棄。
(2) 若過程中有人員不適，須特別以消毒水、漂白水或酒精消毒活動場地。
(3) 配合各場地管理單位相關規範辦理。
2、 活動自行檢討：將防疫措施及應變執行狀況納入活動檢討。
3、 活動結束後，提供(一)所有參加人員健康管理簽署名冊及(二)防疫措施執行相關資料至總務處錄案備查。俾學校發現疑似或確診個案時，提供政府疫情單位追蹤與調查作業。

· 備註：依循中央防疫機關及本校之相關防疫政策規範，配合更新修正。




附件一
國立岡山高級農工職業學校出租借校園場所
租借單位(人)活動防疫風險自我評估表
※為保障校園師生健康與安全，請審慎評估活動風險並確認風險指數。
	評估項目
	風險評估指標
	風險分數(值)

	
	
	低風險(1分)
	中風險(2分)
	高風險(3分)

	能否事先掌握參加者資訊
	事先報名並完成現場報名人員造冊及活動後繳回
	同意配合
	
	無法配合

	
	
	
	
	

	
	依防疫措施檢視所有與會人員健康狀況(症狀評估及體溫量測)
	全數掌握
	
	無法配合

	
	
	
	
	

	
	掌握所有參加者之流行地區旅遊史、確診病例接觸史
	充分掌握
	
	無法配合

	
	
	
	
	

	活動空間之通風換氣情況
	活動場地是否通風良好
	室外空間
	室內通風
	室內不通風

	
	
	
	
	

	活動參加者之間的距離
	符合社交安全距離或配戴口罩
(視場地/活動進行調整評估)
	符合安全距離
且配戴口罩
	配戴口罩
	皆無法配合

	
	
	
	
	

	活動期間參加人員座位
	固定位置或不固定位置
(視室內外場地調整評估)
	固定位置
	室外場地不固定
	室內場地不固定

	
	
	
	
	

	活動持續時間
	活動進行時間狀況
(視活動進行區段調整評估)
	1~2小時
	2~4小時
	4小時以上

	
	
	
	
	

	活動期間可否落實手部衛生及配戴口罩
	防疫物資是否足夠備用
	備用數充足
	備份數尚可
	無備用

	
	
	
	
	

	
	活動場地有足夠洗手及衛生設置
	有，距離近
(100公尺以內)
	有，距離遠
(100公尺以上)
	無

	
	
	
	
	

	· 風險指數14分(含)以上者，請借用單位(人)研議修正後再送；或暫緩辦理。

	合計風險分數
	




附件二
國立岡山高級農工職業學校出租借校園場所
租借單位(人) 活動防疫措施檢核表
1、 活動名稱：
2、 辦理時間：
3、 活動地點：
	序號
	檢核項目
	完成
(√)

	1
	活動場地是否已由管理單位核准並進行事前消毒
	

	2
	依防疫及應變計畫書內防疫工作應變措施進行
	

	3
	工作人員皆可完成防疫相關須知並進行防疫宣導
	

	4
	確認活動場域洗手與衛生設施狀況，是否提供洗手用品、衛生紙等
	

	5
	確認活動場地通風設施、現場位置安排符合安全距離或配戴口罩，並預定暫時隔離點
	

	6
	已設置活動防疫專責人員
	

	7
	確認了解本校防疫通報電話：總務處(分機217、218、249) 及教官室(分機282)
	

	8
	參加人員皆已填寫完成健康聲明書
	

	9
	活動期間參加人員瞭解並配合進行自我健康狀況監測
	

	10
	已完成設置場地使用前後消毒流程及入口處體溫測量等安排作業
	

	11
	防疫相關物資是否備妥？
	

	
	防疫物資已準備妥當並由專人負責
· 備用口罩、額溫槍、消毒手部酒精/乾洗手、漂白水/消毒水、衛生紙包、其它防疫所備物資
	


※請於活動前確實依檢核表自我檢視，併同活動及防疫計畫留存備查。
[bookmark: _GoBack]檢核人員(活動防疫專責人員)：              
附件三
國立岡山高級農工職業學校出租借校園場所
參與活動人員 健康聲明書

	姓名
	性別
□男性　□女性
	身份證字號

	連絡電話
	市話：

	
	手機：

		1.過去14天內是否有發燒、咳嗽或呼吸急促症狀（已服藥者亦需填寫「是」）? 

	□是：□發燒 □咳嗽 □流鼻水/鼻塞 □呼吸急促 □腹瀉 □全身倦怠
□嗅、味覺異常 □四肢無力
□否




	2.過去14天內是否有去過哪些地區？
□是：□中/港/澳 □日/韓 □美/加 □東南亞/南亞 □歐洲 □中東 □紐/澳 
□其他_______________
□否

	本人簽名：
日期：　　年　　月　　日



