
國立岡山高級農工職業學校 
各掃區清潔重點提示 

 環境區域/規定 重點提示 

 

1 
廁所 

打掃時間確實刷洗馬桶及小便斗，地板拖掃乾淨，垃圾分

類傾倒。洗手台及鏡子擦洗乾淨，廁所垃圾桶每週至少刷

洗一次。牆壁、廁所門、天花板定期維護整潔。每日中

午 12：25~12:40。 

2 洗手台、飲水機 每日打掃時間確實清洗乾淨，避免殘留食物殘渣。 

3 水溝 用勺子或夾子將落葉挖出，維持水溝暢通 

 

4 

花台( 圃) 、駁崁( 擋土

牆)、草皮(叢)、路面、樓

梯 

垃圾、雜草、落葉每日清除(拔除)，嚴禁將落葉垃圾掃至

水溝內或掃至他班掃區或校外。 

 

5 圍牆、樓梯扶手、陽台 有垃圾需清除，保持乾淨。 

6 掃具 放置掃具櫃或不淋雨、隱密地方(柱子內)，擺放整齊。 

7 外掃區同學 打掃時注意來往車輛，以策安全。 

8 申請清潔用品 請至衛生組取「清潔用品申請單」，領取。 

9 垃圾桶 

1.教室、廁所內垃圾桶每日放學以不超過 1/3 量為最高

原則。(低於者 加分) 

2.教室內垃圾桶於每週五掃地時間需進行清洗並倒置。

(符合者加分) 

10 

垃圾必須分類、傾倒 

開放時間: 

 

中午：12：25~12：50 

下午：15：40~16：00 

一般垃圾 
倒置子車:僅開放下午打掃時間傾倒，禁丟回收物。 

回收物 
  抬至回收場: 僅開放下午打掃時間，學生餐盒請清洗完

後堆疊於班上，於掃地時間抬至回收場。回收場內禁丟

一般垃圾。 

 ①餐盒(碗) 
   初步用水清洗後，堆疊整齊。掃地時間丟。  

 ②保特瓶、鋁箔包、鋁罐 
   去蓋、去吸管、淨空、壓扁 

 ③鐵罐、玻璃罐 
   去蓋、去吸管、淨空 

 ④落葉 
   倒置子母車。 

 ⑤書籍、大型垃圾 
   回收場門內旁邊地上堆疊整齊，禁止亂扔。 

 



國立岡山高級農工職業學校 
班級掃地區域打掃重點與注意事項 

外掃區域編號 01 負責班級 建築一 

內掃區 外掃區 

清 

掃 

項 

目 

1.教室內部地板、桌椅排列與擦拭。 

2.教室前後走廊、欄杆擦拭、圍牆清

掃、窗戶上下窗台、前後門板擦拭

陽台植栽、天花板蜘蛛網。 

3.教室後洗手台與水槽清理擦乾。 

4.黑板、講桌天天擦拭。 

5.飲水機清潔(若沒有，則不用)。 

絕 

對 

任 

務 

1. 活動中心前廣場(注意樹下落葉與人

為垃圾)。 

2. 大門口向外至路肩(大門兩邊堆積的

落葉與人為垃圾)。 

3. 北側以殘障步道為界(有雜草要拔

除)。 

4. 西側至行政大樓雕像前。 

 

外掃區打掃重點與注意事項 
   

殘障坡道要注意人為垃圾與
雜草 

鐵門靠圍牆有垃圾與落葉要
清除(注意安全) 

大門口向外至路肩(大門兩邊
堆積的落葉與人為垃圾) 

   

掃櫃01保持整齊 
  

   

  
 

※ 



國立岡山高級農工職業學校 
班級掃地區域打掃重點與注意事項 

外掃區域編號 02 負責班級 食品三 

內掃區 外掃區 

清 

掃 

項 

目 

1.教室內部地板、桌椅排列與擦拭。 

2.教室前後走廊、欄杆擦拭、圍牆清

掃、窗戶上下窗台、前後門板擦拭

陽台植栽、天花板蜘蛛網。 

3.教室後洗手台與水槽清理擦乾。 

4.黑板、講桌天天擦拭。 

5.飲水機清潔(若沒有，則不用)。 

絕 

對 

任 

務 

1.活動中心東側至圍牆邊階梯、花

圃、行道清掃。 

2.活動中心北側至圍牆邊停車場及區

域內水溝。 

3.活動中心西側道路與花圃及其旁平

台。 

4.通往停車場的殘障坡道整潔。 

 

外掃區打掃重點與注意事項 

   停車場的殘障坡道整潔。(圈
圈處一定要特別去清) 

活動中心西側至圍牆邊階
梯、花圃、行道清掃 

活動中心北側至圍牆邊停車
場及區域內水溝。 

     

活動中心西側至圍牆邊階
梯、花圃、行道清掃 

電箱四周圍落葉都要清除乾
淨 

掃櫃02保持整潔 

 

 

 北側至圍牆邊停車場及區域
內水溝。 

東側道路與花圃及其旁平
台。 

活動中心的母子車附近的清
理 

※ 



國立岡山高級農工職業學校 
班級掃地區域打掃重點與注意事項 

外掃區域編號 03 負責班級 電子一甲 

內掃區 外掃區 

清 

掃 

項 

目 

1.教室內部地板、桌椅排列與擦拭。 

2.教室前後走廊、欄杆擦拭、圍牆清

掃、窗戶上下窗台、前後門板擦拭

陽台植栽、天花板蜘蛛網。 

3.教室後洗手台與水槽清理擦乾。 

4.黑板、講桌天天擦拭。 

5.飲水機清潔(若沒有則不用)。 

絕 

對 

任 

務 

1. 活動中心內部(男女廁所) 

2. 活動中心入口玻璃門、通道與走廊 

3. 活動中心東西平台、外部大門階

梯、殘障坡道等周邊整潔。 

4. 含北側停車場殘障坡道 

 

外掃區打掃重點與注意事項 
   

活動中心內部 活動中心內-男廁 活動中心內-女廁 

 

  

東西側走廊 東西側走廊 
活動中心內部、入口玻璃
門、通道、外部大門階梯 

   

北側殘障坡道等周邊整潔。 掃櫃03保持整潔  

※ 



 

國立岡山高級農工職業學校 

班級掃地區域打掃重點與注意事項 

外掃區域編號 04 負責班級 食品二 

內掃區 外掃區 

清 

掃 

項 

目 

1.教室內部地板、桌椅排列與擦拭。 

2.教室前後走廊、欄杆擦拭、圍牆清

掃、窗戶上下窗台、前後門板擦拭

陽台植栽、天花板蜘蛛網。 

3.教室後洗手台與水槽清理擦乾。 

4.黑板、講桌天天擦拭。 

5.飲水機清潔(若沒有，則不用)。 

絕 

對 

任 

務 

1.食品科1樓西側前磚道、殘障坡道及

行政大樓間走道、停車格整潔。 

2.食品加工科一樓實習走廊及側邊坡

道到外面磚道與一樓實習工廠前草

地、柏油路至停車格落葉清掃。  

 

外掃區打掃重點與注意事項 

 

 

 

前磚道、殘障坡道及行政大
樓間走道、停車格整潔。 

一樓實習走廊、工廠前草
地、柏油路至停車格落葉清
掃。 

側邊坡道到外面磚道 

 
 

 
食品加工科外走廊 

磚道與柏油路的分界處 小心椰子落葉 

 

  

掃櫃04保持整潔   

※ 



※ 

國立岡山高級農工職業學校 

班級掃地區域打掃重點與注意事項 

外掃區域編號 05 負責班級 家政一 

內掃區 外掃區 

清 

掃 

項 

目 

1.教室內部地板、桌椅排列與擦拭。 

2.教室前後走廊、欄杆擦拭、圍牆清

掃、窗戶上下窗台、前後門板擦拭

陽台植栽、天花板蜘蛛網。 

3.教室後洗手台與水槽清理擦乾。 

4.黑板、講桌天天擦拭。 

5.飲水機清潔(若沒有，則不用)。 

絕 

對 

任 

務 

1. 家政科北側近家政科行道、廣場、

草皮、停車格落葉及區域內水溝等

整潔。 

2. 家政科1樓走廊及前方椰子樹叢附

近水溝與欄杆擦拭。 

 

外掃區打掃重點與注意事項 
   

家政科北側草皮與柵欄內部
人為垃圾與落葉果實清乾淨 

要撿拾菸蒂 
但注意安全 

家政辦公室走廊、階梯及椰
子樹叢附近水溝與欄杆擦拭
拭。    

家政科辦外側邊界到停車處 側邊水溝要清掃乾淨、乾燥 
家政科北側行道停車格落葉
及區域內水溝等整潔 

   

掃櫃05保持整潔   



國立岡山高級農工職業學校 
班級掃地區域打掃重點與注意事項 

外掃區域編號 06 負責班級 建築二 

內掃區 外掃區 

清 

掃 

項 

目 

1.教室內部地板、桌椅排列與擦拭。 

2.教室前後走廊、欄杆擦拭、圍牆清

掃、窗戶上下窗台、前後門板擦拭

陽台植栽、天花板蜘蛛網。 

3.教室後洗手台與水槽清理擦乾。 

4.黑板、講桌天天擦拭。 

5.飲水機清潔(若沒有，則不用)。 

絕 

對 

任 

務 

1. 建築科周邊(柏油路、圍牆邊三角地

帶及花圃) 

2. 樹葉堆置場。 

3. 門前廣場及區域內水溝等整潔。 

 

外掃區打掃重點與注意事項 

 

 
 

門前廣場(紅圈處常有落葉) 
門前廣場(紅圈處常有落葉) ＊建築科周邊柏油路常有落

果落葉要清除＊ 

 

 

 建築科周邊(柏油路、圍牆邊
三角地帶及花圃) 

建築科後方草皮與樹木下，
落葉要清除乾淨 

柏油路旁很容易堆積落葉要
清除乾淨 

   

掃櫃06保持整潔 掃具暫放區  

 



國立岡山高級農工職業學校 
班級掃地區域打掃重點與注意事項 

外掃區域編號 07 負責班級 汽車二乙 

內掃區 外掃區 

清 

掃 

項 

目 

1.教室內部地板、桌椅排列與擦拭。 

2.教室前後走廊、欄杆擦拭、圍牆清

掃、窗戶上下窗台、前後門板擦拭

陽台植栽、天花板蜘蛛網。 

3.教室後洗手台與水槽清理擦乾。 

4.黑板、講桌天天擦拭。 

5.飲水機清潔(若沒有則不用)。 

絕 

對 

任 

務 

1. 汽車科前行道廣場 

2. 化工科 1 樓走道與椰子樹下 

3. 柏油路面整潔。 

4.  

 

外掃區打掃重點與注意事項 

 

 
 汽車科辦走廊與汽車科前行

道廣場 
汽車科前行道廣場 汽車科辦對面的廁所 

  

 

化工科 1 樓走道、椰子樹下
與柏油路面 
 

汽車科工廠的周邊柏油路面 化工科旁鐵櫃07保持整潔 

   

掃具暫放區   

※ 



國立岡山高級農工職業學校 
班級掃地區域打掃重點與注意事項 

外掃區域編號 08 負責班級 機械一乙 

內掃區 外掃區 

清 

掃 

項 

目 

1.教室內部地板、桌椅排列與擦拭。 

2.教室前後走廊、欄杆擦拭、圍牆清

掃、窗戶上下窗台、前後門板擦拭

陽台植栽、天花板蜘蛛網。 

3.教室後洗手台與水槽清理擦乾。 

4.黑板、講桌天天擦拭。 

5.飲水機清潔(若沒有，則不用)。 

絕 

對 

任 

務 

1.育英樓中庭穿廊雨水下水道東南邊 

2.南至圍牆，西北至省道圍牆(不含樹

葉堆置場與回收場及其道路) 。 

3.區域內停車格、走道、綠地、花圃

整潔(含敦品樓停車場南方出口旁綠

地)。 

 
外掃區打掃重點與注意事項 

   

坡道旁綠地，常有落葉與人
為垃圾，務必加強清理乾淨 

回收場門前走道落葉最多，
務必掃乾淨 

綠地內落葉要清除乾淨 

   

牆角需要加強撿拾 
區域內停車格要乾淨 
(邊界位置) 

走道到整潔與花圃清理 

   

掃櫃08保持整潔垃圾天天倒   

※ 

 



國立岡山高級農工職業學校 
班級掃地區域打掃重點與注意事項 

外掃區域編號 09 負責班級 機械二乙 

內掃區 外掃區 

清 

掃 

項 

目 

1.教室內部地板、桌椅排列與擦拭。 

2.教室前後走廊、欄杆擦拭、圍牆清

掃、窗戶上下窗台、前後門板擦拭

陽台植栽、天花板蜘蛛網。 

3.教室後洗手台與水槽清理擦乾。 

4.黑板、講桌天天擦拭。 

5.飲水機清潔(若沒有，則不用)。 

絕 

對 

任 

務 

1.樹葉堆置場。 

2.資源回收場垃圾分類處理。 

3.回收場圍牆周邊至河華路小側門道

路清掃。 

 

外掃區打掃重點與注意事項 

 

 
 

資源回收場垃圾分類處理 
每日打掃結束與清理地上垃
圾 

河華路小側門道 

  

 

注意積水 
注意積水 掃櫃09保持整潔 

   

  
 

※ 



國立岡山高級農工職業學校 
班級掃地區域打掃重點與注意事項 

外掃區域編號 10 負責班級 電子二乙 

內掃區 外掃區 

清 

掃 

項 

目 

1.教室內部地板、桌椅排列與擦拭。 

2.教室前後走廊、欄杆擦拭、圍牆清

掃、窗戶上下窗台、前後門板擦拭

陽台植栽、天花板蜘蛛網。 

3.教室後洗手台與水槽清理擦乾。 

4.黑板、講桌天天擦拭。 

5.飲水機清潔(若沒有，則不用)。 

絕 

對 

任 

務 

1. 實習處一樓走廊階梯、水溝及二樓

以上區域內走道掃地。 

2. 中操場大草坪，西側文藝廊道與汽

車科柏油路旁為界。 

3.東側至圖書館後方樓梯，南側至實習

處一樓走廊下，區域內走道、花圃

(含圖書館東側的)、樓梯及區域水溝

整潔。 

 
 

外掃區打掃重點與注意事項 
   

實習處一樓走廊階梯、水溝
及二樓以上區域內走道掃地 

中操場大草坪，路邊樹及排
水蓋上落葉要清理 

實習處前這四棵樹落葉絕對
要清理(虛線) 

   

圖書館花圃常有落葉，務必
加強清理乾淨 

掃櫃10保持整潔  

   

  
 



 

國立岡山高級農工職業學校 

班級掃地區域打掃重點與注意事項 

外掃區域編號 11 負責班級 電子二甲  

內掃區 外掃區 

清 

掃 

項 

目 

1.教室內部地板、桌椅排列與擦拭。 

2.教室前後走廊、欄杆擦拭、圍牆清

掃、窗戶上下窗台、前後門板擦拭

陽台植栽、天花板蜘蛛網。 

3.教室後洗手台與水槽清理擦乾。 

4.黑板、講桌天天擦拭。 

5.飲水機清潔(若沒有則不用)。 

絕 

對 

任 

務 

1. 文藝廊道清掃、樹下草坪與水池清

潔。 

2. 實習處一樓樓梯下方與柏油路 

 

外掃區打掃重點與注意事項 

 

 
 裝置藝術周圍與草叢內都要

注意垃圾 
界線處 

網球場的樹叢與柏油路旁椰
子樹為分界 

 

 

 小樹叢下要清理，水池要注
意落葉與垃圾並保持水乾淨 

掃櫃11保持整潔 樓梯下容易有人為垃圾和落
葉堆積，務必加強 

 

 

 這裡常有落葉集中務必加強
清理乾淨 

轉角這棵樹特別多落葉 
轉角這棵樹特別多落葉與落
果 



※ 

國立岡山高級農工職業學校 

班級掃地區域打掃重點與注意事項 

外掃區域編號 12 負責班級 建築三 

內掃區 外掃區 

清 

掃 

項 

目 

1.教室內部地板、桌椅排列與擦拭。 

2.教室前後走廊、欄杆擦拭、圍牆清

掃、窗戶上下窗台、前後門板擦拭

陽台植栽、天花板蜘蛛網。 

3.教室後洗手台與水槽清理擦乾。 

4.黑板、講桌天天擦拭。 

5.飲水機清潔(若沒有，則不用)。 

絕 

對 

任 

務 

1. 風雨球場(含垃圾桶清理)、排球場，

西側至跑道交界，東側至綜合實習

大樓等整潔。 

2. 綜合實習大樓西側廁所等整潔。 

 

外掃區打掃重點與注意事項 

  

 

風雨球場(含垃圾桶清理)旁
邊草地 

排水蓋要乾淨 常有落葉枯枝與人為垃圾，
務必加強 

 

  
這階梯角落非常重要  風雨球場旁交接磚道要清理 掃櫃12保持整潔垃圾天天倒 

   

一樓廁所男女生都要清掃乾
淨，男廁工具間垃圾要清乾 

 
 



國立岡山高級農工職業學校 
班級掃地區域打掃重點與注意事項 

外掃區域編號 13 負責班級 汽車二甲 

內掃區 外掃區 

清 

掃 

項 

目 

1.教室內部地板、桌椅排列與擦拭。 

2.教室前後走廊、欄杆擦拭、圍牆清

掃、窗戶上下窗台、前後門板擦拭

陽台植栽、天花板蜘蛛網。 

3.教室後洗手台與水槽清理擦乾。 

4.黑板、講桌天天擦拭。 

5.飲水機清潔(若沒有則不用)。 

絕 

對 

任 

務 

1. 露天籃球場 

2. 排球場 

3. 西側至跑道交界 

4. 南側至圍牆旁 

5. 東側至校長宿舍。 

 

外掃區打掃重點與注意事項 

 

 

 露天籃球場至圍牆(此處垃圾
多) 

這裡常有落葉集中務必加強
清理乾淨 

西側至跑道交界 

 

  

東側至校長宿舍前人為垃圾
與樹枝落葉清理。 

跑道為界，草皮落葉與人為
垃圾清理 

排球場圍牆草皮容易有人為
垃圾務必加強 

   

鐵櫃13掃具放置櫃排整齊，   

※ 



國立岡山高級農工職業學校 
班級掃地區域打掃重點與注意事項 

外掃區域編號 14 負責班級 機電一 

內掃區 外掃區 

清 

掃 

項 

目 

1.教室內部地板、桌椅排列與擦拭。 

2.教室前後走廊、欄杆擦拭、圍牆清

掃、窗戶上下窗台、前後門板擦拭

陽台植栽、天花板蜘蛛網。 

3.教室後洗手台與水槽清理擦乾。 

4.黑板、講桌天天擦拭。 

5.飲水機清潔(若沒有，則不用)。 

絕 

對 

任 

務 

1.後操場入口行道 

2.司令台 

3.籃球場 

4.北側至網球場 

5.西至跑道交界 

6.東至中操場綠地 

 

外掃區打掃重點與注意事項 

 

 
 

司令台前 
司令台旁 後操場入口行道 

 

  籃球場 司令台後的落葉與垃圾要注
意清理 

籃球場周邊落葉與垃圾或除
草的葉子都要清乾淨 

 

  

掃櫃14保持整潔垃圾天天倒  
 

※ 



國立岡山高級農工職業學校 
班級掃地區域打掃重點與注意事項 

外掃區域編號 15 負責班級 汽車三甲 

內掃區 外掃區 

清 

掃 

項 

目 

1.教室內部地板、桌椅排列與擦拭。 

2.教室前後走廊、欄杆擦拭、圍牆清

掃、窗戶上下窗台、前後門板擦拭

陽台植栽、天花板蜘蛛網。 

3.教室後洗手台與水槽清理擦乾。 

4.黑板、講桌天天擦拭。 

5.飲水機清潔(若沒有，則不用)。 

絕 

對 

任 

務 

 1.網球場內部打掃及外側至汽車科辦

週邊走道、花圃。 

2.藝文廊道旁。 

3.西至後操場跑道交界。 

 

外掃區打掃重點與注意事項 
  

 網球場內部打掃，圍牆的落
葉也要掃乾淨 

跑道為界，欄杆下雜草也要
清理 

跑道為界，網球圍牆圍邊 

   藝文廊道旁，樹叢要撿菸蒂
等人為垃圾與落葉 

藝文廊道旁磚道要清理雜草
與人為垃圾 

網球場內部打掃及外側至汽
車科辦週邊走道、花圃。 

   

掃櫃15保持整潔  
 

※ 



國立岡山高級農工職業學校 
班級掃地區域打掃重點與注意事項 

外掃區域編號 16 負責班級 機電二 

內掃區 外掃區 

清 

掃 

項 

目 

1.教室內部地板、桌椅排列與擦拭。 

2.教室前後走廊、欄杆擦拭、圍牆清

掃、窗戶上下窗台、前後門板擦拭

陽台植栽、天花板蜘蛛網。 

3.教室後洗手台與水槽清理擦乾。 

4.黑板、講桌天天擦拭。 

5.飲水機清潔(若沒有，則不用)。 

絕 

對 

任 

務 

1. 後操場北半，以司令台平分中界

線，草皮、跑道、柏油路、磚道整

理 

2. 北側至生機科(含磚道與區域水溝

清除) 

3. 西側至游泳池與螺絲博物館(含樹

下柏油路有機與人為垃圾清掃) 

 

外掃區打掃重點與注意事項 

 

 
 西側含游泳池與網球場周

邊。 
以鐵捲門為界，樹下都要清
垃圾與落葉、割草收集 

西側含游泳池、螺絲博物館
周圍 

 
 

 

西側含游泳池與網球場周
邊。 

掃櫃16保持整潔  

   

  
 

※ 



國立岡山高級農工職業學校 
班級掃地區域打掃重點與注意事項 

外掃區域編號 17 負責班級 機電三 

內掃區 外掃區 

清 

掃 

項 

目 

1.教室內部地板、桌椅排列與擦拭。 

2.教室前後走廊、欄杆擦拭、圍牆清

掃、窗戶上下窗台、前後門板擦拭

陽台植栽、天花板蜘蛛網。 

3.教室後洗手台與水槽清理擦乾。 

4.黑板、講桌天天擦拭。 

5.飲水機清潔(若沒有，則不用)。 

絕 

對 

任 

務 

1. 後操場南半，以司令台平分中界

線，草皮、跑道區整理， 

2. 南側至圍牆 

3. 西側含游泳池與網球場周邊。 

 

外掃區打掃重點與注意事項 

 

 
 後操場網球圍牆周邊草皮跑

道 
操場一半，保持跑道與草地
的乾淨，運動安全為上 

圍牆、跑道落葉要清理，撿
拾人為垃圾 

 
  

以司令台平分，用跑道為分
界，相互支援撿拾人為垃圾 

轉彎處與椅子下人為垃圾要
撿拾 

掃櫃17保持整潔 

   

  
 

※ 



國立岡山高級農工職業學校 
班級掃地區域打掃重點與注意事項 

外掃區域編號 18 負責班級 室設三 

內掃區 外掃區 

清 

掃 

項 

目 

1.教室內部地板、桌椅排列與擦拭。 

2.教室前後走廊、欄杆擦拭、圍牆清

掃、窗戶上下窗台、前後門板擦拭

陽台植栽、天花板蜘蛛網。 

3.教室後洗手台與水槽清理擦乾。 

4.黑板、講桌天天擦拭。 

5.飲水機清潔(若沒有，則不用)。 

絕 

對 

任 

務 

1.室設科及園藝科網室及栽培室四

週，廣場、行道含區域水溝。  

2.生機科及園藝科前方行道及廣場。 

 

外掃區打掃重點與注意事項 
 

 

 
溫室四周柏油路，尤其圍牆
常累積很多落葉要清除 

園藝科網室及栽培室四週，
廣場、行道含區域水溝。 

生機科及園藝科前方行道及
廣場 

 

  

園藝科科辦走廊的清潔與水
溝的清理 

掃櫃18保持整潔  

   

  
 

※ 



國立岡山高級農工職業學校 
班級掃地區域打掃重點與注意事項 

外掃區域編號 19 負責班級 機械三甲 

內掃區 外掃區 

清 

掃 

項 

目 

1.教室內部地板、桌椅排列與擦拭。 

2.教室前後走廊、欄杆擦拭、圍牆清

掃、窗戶上下窗台、前後門板擦拭

陽台植栽、天花板蜘蛛網。 

3.教室後洗手台與水槽清理擦乾。 

4.黑板、講桌天天擦拭。 

5.飲水機清潔(若沒有，則不用)。 

絕 

對 

任 

務 

1.綜合實習大樓 1 樓綠地、柏油路及

樓內走道； 

2.綜合實習大樓南方到排球場之間走

道。 

3綜合實習大樓 1F 東側近河華路側

門之廁所。 

 

外掃區打掃重點與注意事項 
   

機械科樓梯排水蓋上的果實
落葉都要掃除 

紅色停車格區全部草皮落葉
要清除，黃色部分常有垃圾 

掃具放置櫃排整齊，有垃圾
要清好 

   

綜合大樓旁側走道要清理乾
淨 

綜合大樓一樓，另一側的廁
所也要清理 

掃櫃19保持整潔 

   

  
 

※ 



國立岡山高級農工職業學校 
班級掃地區域打掃重點與注意事項 

外掃區域編號 20 負責班級 家政三 

內掃區 外掃區 

清 

掃 

項 

目 

1.教室內部地板、桌椅排列與擦拭。 

2.教室前後走廊、欄杆擦拭、圍牆清

掃、窗戶上下窗台、前後門板擦拭

陽台植栽、天花板蜘蛛網。 

3.教室後洗手台與水槽清理擦乾。 

4.黑板、講桌天天擦拭。 

5.飲水機清潔(若沒有，則不用)。 

絕 

對 

任 

務 

1. 家政科辦公室1樓走廊及前方椰子

樹叢附近水溝與欄杆擦拭。 

2. 中操場大草坪，路邊樹及排水蓋上

落葉要清理。 

 

 

外掃區打掃重點與注意事項 
   

家政科一樓前椰子樹及路邊
整排樹下落葉與垃圾撿拾 

家政辦公室走廊、階梯及椰
子樹叢附近水溝與欄杆擦拭
拭。 

中操場大草坪，路邊樹及排
水蓋上落葉要清理 

   

掃櫃20保持整潔 
  

    

  
 

※ 

 



國立岡山高級農工職業學校 
班級掃地區域打掃重點與注意事項 

外掃區域編號 21 負責班級 電機三乙 

內掃區 外掃區 

清 

掃 

項 

目 

1.教室內部地板、桌椅排列與擦拭。 

2.教室前後走廊、欄杆擦拭、圍牆清

掃、窗戶上下窗台、前後門板擦拭

陽台植栽、天花板蜘蛛網。 

3.教室後洗手台與水槽清理擦乾。 

4.黑板、講桌天天擦拭。 

5.飲水機清潔(若沒有，則不用)。 

絕 

對 

任 

務 

1.學生車棚、教師車棚，含出入口(延

伸至河華路口) 。 

2.周邊走道、花圃、公設整潔。 

 

 

外掃區打掃重點與注意事項 

 

 

 

教師車棚，含出入口 
學生車棚周邊與外出口的走
道花圃與公設整潔 

車棚垃圾與落葉要清除 

   
車棚網架四周內外的垃圾要
撿拾 

樹下垃圾與落葉要清除(出入
口延伸至河華路口) 。 

掃櫃21保持整潔倒 

   

  
 

※ 



國立岡山高級農工職業學校 
班級掃地區域打掃重點與注意事項 

外掃區域編號 22 負責班級 資訊三 

內掃區 外掃區 

清 

掃 

項 

目 

1.教室內部地板、桌椅排列與擦拭。 

2.教室前後走廊、欄杆擦拭、圍牆清

掃、窗戶上下窗台、前後門板擦拭

陽台植栽、天花板蜘蛛網。 

3.教室後洗手台與水槽清理擦乾。 

4.黑板、講桌天天擦拭。 

5.飲水機清潔(若沒有，則不用)。 

絕 

對 

任 

務 

1. 夢想起飛廣場周邊。 

2. 資訊科與圖書館間走道與草皮。 

3. 資訊科大樓南側綠地花圃、行道至

河華路校門口之走道。 

 

外掃區打掃重點與注意事項 
 

 
 

夢想起飛的加強區域 
資訊科大樓 1 樓廁所、走
廊、樓梯(含往地下室樓梯) 

資訊科大樓 1 樓樓梯下方 

 

 

 

實習處旁樓梯下常有落葉集
中，務必加強清理乾淨 

掃櫃22保持整潔 資訊科與圖書館間走道與草
皮 

 

 

資訊科大樓南側河華路校門口之走道。 

 

 
資訊科科辦分界處與草地要
保持整潔 

資訊科南側綠地花圃 資訊科大樓南側綠地花圃、
行道 

 



國立岡山高級農工職業學校 
班級掃地區域打掃重點與注意事項 

外掃區域編號 23 負責班級 汽車一甲 

內掃區 外掃區 

清 

掃 

項 

目 

1.教室內部地板、桌椅排列與擦拭。 

2.教室前後走廊、欄杆擦拭、圍牆清

掃、窗戶上下窗台、前後門板擦拭

陽台植栽、天花板蜘蛛網。 

3.教室後洗手台與水槽清理擦乾。 

4.黑板、講桌天天擦拭。 

5.飲水機清潔(若沒有則不用)。 

絕 

對 

任 

務 

1. 圖書館與勵學樓間行道及花圃。 

2. 行政大樓、圖書館間行道、階。 

 

外掃區打掃重點與注意事項 
 

  

圖書館周邊區域 
界線到柏油路邊，樹下落葉
容易堆積三段時段都要清掃 

圖書館分界範圍，走廊底下
也要清掃乾淨 

 

 

 

磚道為界 鐵櫃23(兩棟樓間)保持整潔  

   

   

※ 



國立岡山高級農工職業學校 
班級掃地區域打掃重點與注意事項 

外掃區域編號 24 負責班級 機械一甲 

內掃區 外掃區 

清 

掃 

項 

目 

1.教室內部地板、桌椅排列與擦拭。 

2.教室前後走廊、欄杆擦拭、圍牆清

掃、窗戶上下窗台、前後門板擦拭

陽台植栽、天花板蜘蛛網。 

3.教室後洗手台與水槽清理擦乾。 

4.黑板、講桌天天擦拭。 

5.飲水機清潔(若沒有，則不用)。 

絕 

對 

任 

務 

1. 從大門傳達室沿東南向至育英樓中

庭穿廊， 

2. 東北向雨水下水道為界，道路、圍

牆邊停車格、區域內花圃整潔。 

3. 地下停車場坡道 

 

外掃區打掃重點與注意事項 
 

  
育英樓中庭穿廊雨水下水道
東南邊 

機車停車場要注意落葉堆積
與人為垃圾 

掃具內整理有序，不要有落
葉或垃圾 

  
 

停車格樹下落葉多，要清理 
坡道掃掉小石子，畫圈處容
易有落葉堆積小心出入車輛 

掃櫃24保持整潔 

   

  
 

※ 



國立岡山高級農工職業學校 
班級掃地區域打掃重點與注意事項 

外掃區域編號 25 負責班級 電子三 

內掃區 外掃區 

清 

掃 

項 

目 

1.教室內部地板、桌椅排列與擦拭。 

2.教室前後走廊、欄杆擦拭、圍牆清

掃、窗戶上下窗台、前後門板擦拭

陽台植栽、天花板蜘蛛網。 

3.教室後洗手台與水槽清理擦乾。 

4.黑板、講桌天天擦拭。 

5.飲水機清潔(若沒有，則不用)。 

絕 

對 

任 

務 

1.育英、勵學及敦品大樓等中庭廣

場。 

2.六格階梯式花圃週遭區域等整潔。 

 

外掃區打掃重點與注意事項 
   

育英、勵學及敦品大樓等中
庭廣場 

六格階梯式花圃週遭區域等
整潔 

加強落葉與菸蒂撿拾 

 

  

掃櫃25保持整潔 
  

   

  
 

※ 



國立岡山高級農工職業學校 
班級掃地區域打掃重點與注意事項 

外掃區域編號 26-1 負責班級 食品一 

內掃區 外掃區 

清 

掃 

項 

目 

1.教室內部地板、桌椅排列與擦拭。 

2.教室前後走廊、欄杆擦拭、圍牆清

掃、窗戶上下窗台、前後門板擦拭

陽台植栽、天花板蜘蛛網。 

3.教室後洗手台與水槽清理擦乾。 

4.黑板、講桌天天擦拭。 

5.飲水機清潔(若沒有，則不用)。 

絕 

對 

任 

務 

1. 行政大樓一樓層走廊、樓梯 

2. 前司令台、所有區域花圃及水溝整

潔。 

3. 1樓層廁所。 

4. 地下室垃圾清理。 

 

外掃區打掃重點與注意事項 

 

 
  左邊是工作範圍，注意草叢

藏垃圾 
走廊下的空間要注意人為垃
圾與落葉清掃 

行政大樓地下室到二樓樓梯 

 

 

 

一樓地板與樓梯都要清掃，
有污漬要拖乾淨 

殘障坡道與磚道分界要清掃
尤其是兩側的樹叢內垃圾 

保持廁所清香乾淨與地板乾
燥，每天早晚清垃圾桶。 

   

保持殘障廁所清香乾淨與地
板乾燥 

門板要擦，洗水台要擦乾 
 

 



國立岡山高級農工職業學校 
班級掃地區域打掃重點與注意事項 

外掃區域編號 26-2 負責班級 化工二 

內掃區 外掃區 

清 

掃 

項 

目 

1.教室內部地板、桌椅排列與擦拭。 

2.教室前後走廊、欄杆擦拭、圍牆清

掃、窗戶上下窗台、前後門板擦拭

陽台植栽、天花板蜘蛛網。 

3.教室後洗手台與水槽清理擦乾。 

4.黑板、講桌天天擦拭。 

5.飲水機清潔(若沒有，則不用)。 

絕 

對 

任 

務 

1.行政大樓2,3樓層走廊 

2.行政大樓兩側樓梯。 

3. 2、3樓層廁所。 

4.校長室與會議室協助整理。 

 

外掃區打掃重點與注意事項 
   

行政大樓兩側樓梯 
 

行政大樓2,3樓層走廊 殘障廁所 

 

 

 

2、3樓兩邊男女廁所 洗手台要清洗擦拭乾燥 
 

   

  
 

※ 



國立岡山高級農工職業學校 
班級掃地區域打掃重點與注意事項 

外掃區域編號 27 負責班級 汽車一乙 

內掃區 外掃區 

清 

掃 

項 

目 

1.教室內部地板、桌椅排列與擦拭。 

2.教室前後走廊、欄杆擦拭、圍牆清

掃、窗戶上下窗台、前後門板擦拭

陽台植栽、天花板蜘蛛網。 

3.教室後洗手台與水槽清理擦乾。 

4.黑板、講桌天天擦拭。 

5.飲水機清潔(若沒有則不用)。 

絕 

對 

任 

務 

1. 勵學樓北側(後走廊外)景觀花圃、走

道、草地之整潔。 

2. 教官室旁北側樓梯殘障坡道與平台 

 

外掃區打掃重點與注意事項 

 

 
 勵學樓北側(後走廊外)景觀

花圃、走道、草地之整潔。 
勵學樓大道右邊草皮與磚道
清理 

磚道為分界 

 
  教官室旁東側樓梯殘障坡道

與平台 
走道非常重要，一定要早晚
清掃 

鐵櫃27(警衛室旁)保持整潔 

   

   

※ 



國立岡山高級農工職業學校 
班級掃地區域打掃重點與注意事項 

外掃區域編號 28 負責班級 電機一乙 

內掃區 外掃區 

清 

掃 

項 

目 

1.教室內部地板、桌椅排列與擦拭。 

2.教室前後走廊、欄杆擦拭、圍牆清

掃、窗戶上下窗台、前後門板擦拭

陽台植栽、天花板蜘蛛網。 

3.教室後洗手台與水槽清理擦乾。 

4.黑板、講桌天天擦拭。 

5.飲水機清潔(若沒有則不用)。 

絕 

對 

任 

務 

1. 敦品樓西側 1 樓至 5 樓樓梯 

2. 前後走廊陽台， 

3. 下至地下室上至頂樓梯地板 

4. 天花板、扶手及走廊平台等潔整。 

 

外掃區打掃重點與注意事項 

 

 
 敦品樓西側 1 樓至 5 樓樓

梯(補) 

敦品樓一樓側邊樓梯與側邊
凹處要注意垃圾 

敦品樓一樓側邊樓梯與側邊
凹處要注意垃圾 

   

   

   

   

※ 



國立岡山高級農工職業學校 
班級掃地區域打掃重點與注意事項 

外掃區域編號 29 負責班級 汽車三乙 

內掃區 外掃區 

清 

掃 

項 

目 

1.教室內部地板、桌椅排列與擦拭。 

2.教室前後走廊、欄杆擦拭、圍牆清

掃、窗戶上下窗台、前後門板擦拭

陽台植栽、天花板蜘蛛網。 

3.教室後洗手台與水槽清理擦乾。 

4.黑板、講桌天天擦拭。 

5.飲水機清潔(若沒有則不用)。 

絕 

對 

任 

務 

1. 4樓資訊中心、電腦教室 

2. 5樓生涯規劃教室等前後走廊、室外

周邊、花圃等整潔， 

3. (含每週2次資訊辦公室、電腦教室內

清理，洽中心顏技文老師) 

 

外掃區打掃重點與注意事項 

 

 
 

4樓資訊中心、電腦教室前後

走廊、室外周邊、花圃等整

潔， 

5樓生涯規劃教室前後走廊、
室外周邊、花圃等整潔 

 

   

   

   

   

※ 



國立岡山高級農工職業學校 
班級掃地區域打掃重點與注意事項 

外掃區域編號 30 負責班級 機械二甲 

內掃區 外掃區 

清 

掃 

項 

目 

1.教室內部地板、桌椅排列與擦拭。 

2.教室前後走廊、欄杆擦拭、圍牆清

掃、窗戶上下窗台、前後門板擦拭

陽台植栽、天花板蜘蛛網。 

3.教室後洗手台與水槽清理擦乾。 

4.黑板、講桌天天擦拭。 

5.飲水機清潔(若沒有則不用)。 

絕 

對 

任 

務 

1. 勵學樓、敦品樓 1 樓兩側無障礙斜

坡 

2. 健康中心前後走廊與殘障坡道與玄關

及前磚道。 

3. 教官室前後走廊(含垃圾桶清理)。 

4. 勵學樓北側往景觀花圃之樓梯。 

 

外掃區打掃重點與注意事項 
 

 

 

健康中心前後走廊與殘障坡
道與玄關 

教官室後走廊的掃具排整齊 健康中心前後走廊 

 

  

殘障坡道清掃   

   

   

※ 



國立岡山高級農工職業學校 
班級掃地區域打掃重點與注意事項 

外掃區域編號 31 負責班級 機械三乙 

內掃區 外掃區 

清 

掃 

項 

目 

1.教室內部地板、桌椅排列與擦拭。 

2.教室前後走廊、欄杆擦拭、圍牆清

掃、窗戶上下窗台、前後門板擦拭

陽台植栽、天花板蜘蛛網。 

3.教室後洗手台與水槽清理擦乾。 

4.黑板、講桌天天擦拭。 

5.飲水機清潔(若沒有則不用)。 

絕 

對 

任 

務 

1. 勵學樓西側 1 樓至 5 樓樓梯 

2. 向下至地下室至向上至頂樓梯

地板、扶手及走廊平台等潔

整。 

 

 

外掃區打掃重點與注意事項 
 

 

 

敦品樓西側 1 樓至 5 樓樓

梯 

 

走廊平台等潔整。  

   

   

   

   

 



國立岡山高級農工職業學校 
班級掃地區域打掃重點與注意事項 

外掃區域編號 32 負責班級 综職一 

內掃區 外掃區 

清 

掃 

項 

目 

1.教室內部地板、桌椅排列與擦拭。 

2.教室前後走廊、欄杆擦拭、圍牆清

掃、窗戶上下窗台、前後門板擦拭

陽台植栽、天花板蜘蛛網。 

3.教室後洗手台與水槽清理擦乾。 

4.黑板、講桌天天擦拭。 

5.飲水機清潔(若沒有，則不用)。 

絕 

對 

任 

務 

1. 勵學樓 1 樓廁所(含無障礙廁

所)。 

2. 育英樓連界處地板。通道門之玻

璃擦拭 

 

外掃區打掃重點與注意事項 
   

勵學樓 1 樓廁所(含無障礙
廁所)。 

育英樓一樓的玻璃擦拭(補)  

   

 
  

   

  
 

※ 

※ 



國立岡山高級農工職業學校 
班級掃地區域打掃重點與注意事項 

外掃區域編號 33 負責班級 綜職二 

內掃區 外掃區 

清 

掃 

項 

目 

1.教室內部地板、桌椅排列與擦拭。 

2.教室前後走廊、欄杆擦拭、圍牆清

掃、窗戶上下窗台、前後門板擦拭

陽台植栽、天花板蜘蛛網。 

3.教室後洗手台與水槽清理擦乾。 

4.黑板、講桌天天擦拭。 

5.飲水機清潔(若沒有則不用)。 

絕 

對 

任 

務 

1. 勵學樓2樓廁所(含無障礙廁所)及

周邊 

2. 育英樓2樓廁所外平台，含地板、

天花板及公共設施清理。 

 

外掃區打掃重點與注意事項 
 

 

 

男女廁所與殘障廁所清理 
勵學樓2樓廁所(含無障礙廁
所)及周邊 

地板清理 

 

 

 

哺乳室門要擦拭(定期內部) 門要擦拭  

   

   

※ 



國立岡山高級農工職業學校 
班級掃地區域打掃重點與注意事項 

外掃區域編號 34 負責班級 化工三 

內掃區 外掃區 

清 

掃 

項 

目 

1.教室內部地板、桌椅排列與擦拭。 

2.教室前後走廊、欄杆擦拭、圍牆清

掃、窗戶上下窗台、前後門板擦拭

陽台植栽、天花板蜘蛛網。 

3.教室後洗手台與水槽清理擦乾。 

4.黑板、講桌天天擦拭。 

5.飲水機清潔(若沒有則不用)。 

絕 

對 

任 

務 

1. 勵學樓3樓廁所(含無障礙廁所)及

周邊 

2. 育英樓3樓廁所外平台，含地板、

天花板及公共設施清理。 

 

外掃區打掃重點與注意事項 
 

 
 

男女廁所與殘障廁所清理 
勵學樓3樓廁所(含無障礙廁
所)及周邊 

門要擦拭 

   

   

   

   

※ 



國立岡山高級農工職業學校 
班級掃地區域打掃重點與注意事項 

外掃區域編號 35 負責班級 綜職三 

內掃區 外掃區 

清 

掃 

項 

目 

1.教室內部地板、桌椅排列與擦拭。 

2.教室前後走廊、欄杆擦拭、圍牆清

掃、窗戶上下窗台、前後門板擦拭

陽台植栽、天花板蜘蛛網。 

3.教室後洗手台與水槽清理擦乾。 

4.黑板、講桌天天擦拭。 

5.飲水機清潔(若沒有則不用)。 

絕 

對 

任 

務 

1. 勵學樓 4 樓廁所(含無障礙廁所)及

周邊 

2. 育英樓 4 樓周邊一半，含地板、天

花板、電梯外觀及公共設施清理。 

 

外掃區打掃重點與注意事項 
   

育英樓 4 樓一半周邊，與輔

導室垃圾清理 

勵學樓 4 樓廁所(含無障礙
廁所) 

男女廁所與殘障廁所清理 

   

   

   

   

 



國立岡山高級農工職業學校 
班級掃地區域打掃重點與注意事項 

外掃區域編號 36 負責班級 電機三甲 

內掃區 外掃區 

清 

掃 

項 

目 

1.教室內部地板、桌椅排列與擦拭。 

2.教室前後走廊、欄杆擦拭、圍牆清

掃、窗戶上下窗台、前後門板擦拭

陽台植栽、天花板蜘蛛網。 

3.教室後洗手台與水槽清理擦乾。 

4.黑板、講桌天天擦拭。 

5.飲水機清潔(若沒有，則不用)。 

絕 

對 

任 

務 

1. 勵學樓 5 樓廁所(含無障礙廁
所) 

2. 周邊至育英樓 5樓周邊一半，
含地板、天花板 

3. 電梯外觀及公共設施清理。 

 

外掃區打掃重點與注意事項 

 

 
 育英樓五樓往上樓梯與平台

都要清掃 

勵學樓 5 樓廁所(含無障礙
廁所)與地板清理 
 

育英樓五樓中間一半 

   

 
  

   

  
 

 



國立岡山高級農工職業學校 
班級掃地區域打掃重點與注意事項 

外掃區域編號 37 負責班級 室設二 

內掃區 外掃區 

清 

掃 

項 

目 

1.教室內部地板、桌椅排列與擦拭。 

2.教室前後走廊、欄杆擦拭、圍牆清

掃、窗戶上下窗台、前後門板擦拭

陽台植栽、天花板蜘蛛網。 

3.教室後洗手台與水槽清理擦乾。 

4.黑板、講桌天天擦拭。 

5.飲水機清潔(若沒有則不用)。 

絕 

對 

任 

務 

1. 1. 敦品樓 1 樓學生廁所(含無障礙、

教職員廁所)。 

2. 與育英樓連界處天花板、地板。通道

門之玻璃擦拭 

 

外掃區打掃重點與注意事項 
 

 

 

敦品樓男女與教師專用廁所 
育英樓一樓連界處天花板、
地板。通道門之玻璃擦拭 

 

 
  

 
  

   

   

※ 



國立岡山高級農工職業學校 
班級掃地區域打掃重點與注意事項 

外掃區域編號 38 負責班級 園藝二 

內掃區 外掃區 

清 

掃 

項 

目 

1.教室內部地板、桌椅排列與擦拭。 

2.教室前後走廊、欄杆擦拭、圍牆清

掃、窗戶上下窗台、前後門板擦拭

陽台植栽、天花板蜘蛛網。 

3.教室後洗手台與水槽清理擦乾。 

4.黑板、講桌天天擦拭。 

5.飲水機清潔(若沒有，則不用)。 

絕 

對 

任 

務 

1.敦品樓 2 樓學生廁所(含無障礙廁

所)。 

2.教職員廁所及周邊至育英樓連界處

地板。 

 

外掃區打掃重點與注意事項 

 

 

 

敦品樓 2 樓學生廁所(含無
障礙廁所) 

教職員廁所及周邊至育英樓
連界處地板。 

 

   

 
  

   

  
 

※ 

※ 



國立岡山高級農工職業學校 
班級掃地區域打掃重點與注意事項 

外掃區域編號 39 負責班級 資訊二 

內掃區 外掃區 

清 

掃 

項 

目 

1.教室內部地板、桌椅排列與擦拭。 

2.教室前後走廊、欄杆擦拭、圍牆清

掃、窗戶上下窗台、前後門板擦拭

陽台植栽、天花板蜘蛛網。 

3.教室後洗手台與水槽清理擦乾。 

4.黑板、講桌天天擦拭。 

5.飲水機清潔(若沒有，則不用)。 

絕 

對 

任 

務 

1.敦品樓 3 樓學生廁所(含無障礙廁

所)。 

2.教職員廁所及周邊至育英樓電梯旁

連界處地板。 

 

外掃區打掃重點與注意事項 

 

 

 廁所馬桶刷過並用拖把拖乾 新教職員廁所 育英樓3樓廁所到電梯前之平
台地板 

   

 
  

   

  
 

※ 

※ 



國立岡山高級農工職業學校 
班級掃地區域打掃重點與注意事項 

外掃區域編號 40 負責班級 園藝一 

內掃區 外掃區 

清 

掃 

項 

目 

1.教室內部地板、桌椅排列與擦拭。 

2.教室前後走廊、欄杆擦拭、圍牆清

掃、窗戶上下窗台、前後門板擦拭

陽台植栽、天花板蜘蛛網。 

3.教室後洗手台與水槽清理擦乾。 

4.黑板、講桌天天擦拭。 

5.飲水機清潔(若沒有，則不用)。 

絕 

對 

任 

務 

1.敦品樓 4 樓學生廁所(含無障礙廁

所)。 

2.教職員廁所及周邊至育英樓 4 樓周

邊一半，含地板、天花板。 

3.電梯外觀及公共設施清理。 

 

外掃區打掃重點與注意事項 

 

  

廁所馬桶刷過並用拖把拖乾 
新教職員廁所  電梯外觀及公共設施清理 

  

 

育英樓 4 樓周邊一半 
教職員廁所及周邊至育英樓 
4 樓周邊一半 

 

   

  
 

 



國立岡山高級農工職業學校 
班級掃地區域打掃重點與注意事項 

外掃區域編號 41 負責班級 室設一 

內掃區 外掃區 

清 

掃 

項 

目 

1.教室內部地板、桌椅排列與擦拭。 

2.教室前後走廊、欄杆擦拭、圍牆清

掃、窗戶上下窗台、前後門板擦拭

陽台植栽、天花板蜘蛛網。 

3.教室後洗手台與水槽清理擦乾。 

4.黑板、講桌天天擦拭。 

5.飲水機清潔(若沒有，則不用)。 

絕 

對 

任 

務 

1.敦品樓 5 樓學生(含無障礙廁所) 

2.教職員廁所及周邊至育英樓5樓

周邊一半，含地板、天花板。 

3.電梯外觀及公共設施清理。 

 

外掃區打掃重點與注意事項 

 

 

 
廁所馬桶刷過並用拖把拖乾 新教職員廁所 電梯外觀及公共設施清理 

  

 

育英樓 5 樓一半及周邊，往
上樓梯與平台也要清掃 

欄杆要擦，牆角蜘蛛網要清
除 

 

   

 
 

 

 



國立岡山高級農工職業學校 
班級掃地區域打掃重點與注意事項 

外掃區域編號 42 負責班級 電機二 

內掃區 外掃區 

清 

掃 

項 

目 

1.教室內部地板、桌椅排列與擦拭。 

2.教室前後走廊、欄杆擦拭、圍牆清

掃、窗戶上下窗台、前後門板擦拭

陽台植栽、天花板蜘蛛網。 

3.教室後洗手台與水槽清理擦乾。 

4.黑板、講桌天天擦拭。 

5.飲水機清潔(若沒有則不用)。 

絕 

對 

任 

務 

1. 育英樓、敦品樓、勵學樓 1 樓川
廊與內外平台與內側階梯 

2. 往 B1 地下室樓梯，出口、機車
停車場周邊(含天花板與地板)及
一樓電梯外部清理。 

 

外掃區打掃重點與注意事項 

 

 
 一樓外側平台 往地下室與地下室電梯平台 一樓內側的平台 

   
一樓內側的平台 一樓內側下中庭的階梯 

一樓川廊空間地板與天花板
蜘蛛網清除 

  

 

敦品樓一樓向外樓梯與坡
道。 

勵學樓一樓向外樓梯與坡
道。 

 

※ 



國立岡山高級農工職業學校 
班級掃地區域打掃重點與注意事項 

外掃區域編號 43 負責班級 資訊一 

內掃區 外掃區 

清 

掃 

項 

目 

1.教室內部地板、桌椅排列與擦拭。 

2.教室前後走廊、欄杆擦拭、圍牆清

掃、窗戶上下窗台、前後門板擦拭

陽台植栽、天花板蜘蛛網。 

3.教室後洗手台與水槽清理擦乾。 

4.黑板、講桌天天擦拭。 

5.飲水機清潔(若沒有則不用)。 

絕 

對 

任 

務 

1. 育英樓 2 樓地板、天花板 

2. 靠勵學樓電梯內部與周邊公設清理。

(含導師室外公共區垃圾桶清理) 

 

外掃區打掃重點與注意事項 

 

 
 育英樓 2 樓地板垃圾桶清理 育英樓 2 樓地板 育英樓 2 樓地板與電梯內部 

   

   

   

   

※ 
 



國立岡山高級農工職業學校 
班級掃地區域打掃重點與注意事項 

外掃區域編號 44 負責班級 家政二 

內掃區 外掃區 

清 

掃 

項 

目 

1.教室內部地板、桌椅排列與擦拭。 

2.教室前後走廊、欄杆擦拭、圍牆清

掃、窗戶上下窗台、前後門板擦拭

陽台植栽、天花板蜘蛛網。 

3.教室後洗手台與水槽清理擦乾。 

4.黑板、講桌天天擦拭。 

5.飲水機清潔(若沒有則不用)。 

絕 

對 

任 

務 

1. 育英樓 3 樓地板、天花板 

2. 靠敦品樓電梯與周邊公設清理 

3. 教務處內、外公共區垃圾清理 

 

外掃區打掃重點與注意事項 

 

 

 
三樓教務前地板要掃拖。沙
發定期酒精擦拭 

教務處前的平台與垃圾桶要
清理(含教務處內) 

敦品樓三樓地板分界處 

 

  

勵學樓三樓地板分界處   

   

   

※ 



國立岡山高級農工職業學校 
班級掃地區域打掃重點與注意事項 

外掃區域編號 45 負責班級 電機一甲  

內掃區 外掃區 

清 

掃 

項 

目 

1.教室內部地板、桌椅排列與擦拭。 

2.教室前後走廊、欄杆擦拭、圍牆清

掃、窗戶上下窗台、前後門板擦拭

陽台植栽、天花板蜘蛛網。 

3.教室後洗手台與水槽清理擦乾。 

4.黑板、講桌天天擦拭。 

5.飲水機清潔(若沒有則不用)。 

絕 

對 

任 

務 

1. 敦品樓東側 1 樓至 5 樓樓梯向上至

頂樓梯地板、扶手及走廊平台等潔

整。 

 
外掃區打掃重點與注意事項 

 

  

敦品樓1~5樓天天擦拭欄杆
與掃地、拖地 

敦品樓各層樓梯轉角平台早
自習掃、中午要掃加拖乾。 

 

   

   

   

   

※ 



國立岡山高級農工職業學校 
班級掃地區域打掃重點與注意事項 

外掃區域編號 46 負責班級 化工一  

內掃區 外掃區 

清 

掃 

項 

目 

1.教室內部地板、桌椅排列與擦拭。 

2.教室前後走廊、欄杆擦拭、圍牆清

掃、窗戶上下窗台、前後門板擦拭

陽台植栽、天花板蜘蛛網。 

3.教室後洗手台與水槽清理擦乾。 

4.黑板、講桌天天擦拭。 

5.飲水機清潔(若沒有則不用)。 

絕 

對 

任 

務 

1. 勵學樓一樓前庭階梯與大走道 

2. 靠近圖書館前方之大草皮與磚道路 

3. 學樓北側往景觀花圃之樓梯。 

 

外掃區打掃重點與注意事項 

 

 

 

勵學樓平台階梯與西側坡道 勵學樓前大道左側 
靠近圖書館前方之大草皮與
磚道路 

 

 

 

圖書館前方大草皮 
磚頭道路的清掃 勵學樓北側往景觀花圃之樓

梯。 

 

  

教官室旁西側樓梯殘障坡道
與平台 

鐵櫃46保持整潔  

※ 



國立岡山高級農工職業學校 
班級掃地區域打掃重點與注意事項 

外掃區域編號 47 負責班級 電子一乙  

內掃區 外掃區 

清 

掃 

項 

目 

1.教室內部地板、桌椅排列與擦拭。 

2.教室前後走廊、欄杆擦拭、圍牆清

掃、窗戶上下窗台、前後門板擦拭

陽台植栽、天花板蜘蛛網。 

3.教室後洗手台與水槽清理擦乾。 

4.黑板、講桌天天擦拭。 

5.飲水機清潔(若沒有則不用)。 

絕 

對 

任 

務 

1. 圖書館內部空間與建築物周邊區域打

掃(含西側花圃，內部廁所及天花

板、地板清理) 

 

外掃區打掃重點與注意事項 
 
 
 
聽從圖書館內安排 

  

圖書館內部空間整理與廁所 
含西側花圃(圖書館後面花
圃) 

圖書館分界範圍 

   

   

   

   

※ 



國立岡山高級農工職業學校 
班級掃地區域打掃重點與注意事項 

外掃區域編號 48 負責班級 園藝三 

內掃區 外掃區 

清 

掃 

項 

目 

1.教室內部地板、桌椅排列與擦拭。 

2.教室前後走廊、欄杆擦拭、圍牆清

掃、窗戶上下窗台、前後門板擦拭

陽台植栽、天花板蜘蛛網。 

3.教室後洗手台與水槽清理擦乾。 

4.黑板、講桌天天擦拭。 

5.飲水機清潔(若沒有則不用)。 

絕 

對 

任 

務 

1. 勵學樓東側 1 樓至 5 樓樓梯向上至

頂樓梯地板、扶手及走廊平台等清

掃整理。 

2. 勵學樓一樓向外樓梯與坡道。 

 

外掃區打掃重點與注意事項 

 

  

勵學樓1~5樓天天擦拭欄杆
與掃地、拖地 

勵學樓各樓層樓梯轉角平台
早自習掃、中午要掃加拖
乾。 

 

   

   

   

   

 


