國立岡山高級農工職業學校蓋用印信申請表

	文件名稱
	
	份數
	

	文件用途
	

	用印文別
	 □獎狀   □感謝狀   □證明書   □聘書   □證書   
 □表件   □契約書   □其他                    

	用印類別
	 □學校印信    □校長簽字章    □校長職章(小官章)       

 □學校條戳    □騎縫章        □校對章

	申請日期
	        年        月        日

	申請人
	
	會辦單位
	(如需會辦相關單位，請自行填寫)

	組長(科主任)
(無則免蓋)
	
	
	

	單位主管
	
	校長
	

	總務處文書組

(用印登記)
	

	用印日期

(文書組填寫)
	        年        月        日


備註：
一、本表係依據「印信製發啟用管理換發及廢舊印信繳銷辦法」第7條及「文書處理手冊」訂定。
二、除已奉核可用印申請之公文或表單外，其他如需蓋用印信時，應先由申請人填具「蓋用印信申請表」，陳奉核定後，再送總務處文書組用印。
三、聘書、獎狀、證明書、契約書等，以蓋用學校印信及校長簽字章為主。如申請用印之文件有其他用印需求，請申請人確認用印類別。
四、契(合)約書用印請視需要會辦相關單位，或另簽辦理。

五、用印後本表由總務處文書組留存備查。
